
درخواست پوشش هزینه سفر  آغاز فرآیند
علمی توسط دانشگاه

ارسال مدارک و مستندات توسط عضو 
هیأت علمی

اعتبار همایش
توسط مدیر گروه مربوطه تأیید  

می شود؟

اعتبار همایش
توسط رئیس دانشکده تأیید 

می شود؟ 

ارسال به حوزه پژوهش و فناوری

مدارک و مستندات توسط شورای 
پزوهش تأیید می شود؟

ارسال مدارک و مستندات به سازمان 
مرکزی جهت تأیید کنفرانس و اخذ مجوز 

سفر

اعتبار کنفرانس توسط  سازمان 
مرکزی تأیید می شود؟

بررسی مدارک و مستندات توسط شورای 
پژوهش و فناوری

 80صدور مجوز سفر و درخواست پرداخت 
درصد هزینه ها

مکاتبه با معاونت روابط بین الملل سازمان 
مرکزی جهت معرفی عضو هیأت

علمی به سفارتخانه کشور مقصد 

انجام سفر

ارائه مدارک و مستندات سفر و ارائه مقاله 
توسط عضو هیأت علمی

مکاتبه با معاونت توسعه مدیریت و منابع 
به جهت تسویه حساب و پرداخت مبلغ 

باقی مانده

پایان فرآیند درخواست پوشش هزینه سفر 
علمی توسط دانشگاه

بله

بله

بله

بله

درخواست پوشش هزینه سفر علمی  فرآیند
توسط دانشگاه آزاد اسلامی واحد نجف آباد

خیر
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