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هاي برون دانشگاهيفرآيند تصويب و اجراي طرح

  :پیشنهاد اولیه طرح
تهیه شده با توافق کارفرما، از )پروپوزال(فرم پیشنهادي طرح  

علمی واحد به منظور -طریق معاونت پژوهش و فناوري
.تصویب براي کارفرما فرستاده می شود

 :بستن قرارداد با کارفرما
-بستن قرارداد بین واحد دانشگاهی و کارفرما پس از تایید پیش

  .نویس قرارداد توسط مراجع داراي صلاحیت انجام می شود

 :بستن قرارداد با مدير طرح
پس از بستن قرارداد با کارفرما، قراردادي در دو نسخه و در  

بین واحد دانشگاهی و مدیر طرح  "فرم قرارداد داخلی"قالب 
.شودبسته می

:شروع طرح

 .عقد قرارداد و پرداخت قسط اول طرح از طرف کارفرما 

:طرح معرفي مدير

اي رسمی علمی واحد طی نامه -معاون پژوهش و فناوري  
 .کندمدیر طرح را به کارفرما معرفی می

:جزئیات اجرايي طرح
ریزي و سازمان اجراي طرح باید توسط کارفرما جزئیات برنامه

علمی واحد حداکثر تا یک ماه -به معاون پژوهش و فناوري
.پس از بستن قرارداد داخلی با مدیر طرح ارائه شود

 :گزارش پیشرفت کار
مدیر طرح باید گزارش پیشرفت و گزارشهاي فنی طرح را در 

فواصل زمانی مشخص شده و بر اساس مفاد قرارداد بسته شده 
-رسمی از طریق معاون پژوهش و فناوريبا کارفرما، طی نامه 

.علمی واحد به کارفرما تحویل دهد

:پیگیري امور مالي طرح
آوري تمهیدات لزم توسط امور مالی مربوط به طرح با فراهم

علمی واحد باید توسط مدیر طرح -معاون پژوهش و فناوري
.پیگیري شود

هاي مربوط به استفاده از پرداختهاي مالی به همکاران طرح، هزینه(مسئولیت امور مالی طرح
.بر عهده مدیر طرح است)  …تجهیزات دانشگاه و خرید اقلام مورد نیاز و

که کارفرما کسر نکرده است و مبلغ بالسري توسط واحد دانشگاهی  ...کسور قانونی،بیمه، مالیات و 
در هر  –که توسط سازمان اجرایی طرف قرارداد به حساب واحد واریز میشود -از اعتبارات طرح 

مرحله واریز کسر و مابقی را طبق مراحل مورد توافق و مندرج در قرارداد داخلی در اختیار مدیر طرح 
کسورات قانونی مربوط به بیمه نیز پس از خاتمه قرارداد و اخذ مفاصا حساب بیمه مطابق  .قرار دهد

.هاي تامین اجتماعی، به مدیر طرح پرداخت شودبخشنامه
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