
آغاز فرآیند برگزاری سخنرانی علمی

تکمیل و ارائه فرم درخواست 
گروه آموزشی و تأیید  توسط

رئیس دانشکده

بررسی در شورای پژوهش و فناوری واحد

درخواست در شورای پژوهش و 
فناوری تأیید می شود؟

خیر

اعلام به دانشکده مربوطه بله

انجام هماهنگی های لزم با مماونت توسمه 
مدیریت و منابع جهت ایاب و ذهاب، اسکان 

و پذیرایی سخنران

انجام هماهنگی لزم با حوزه ریاست جهت 
رسانی و سایر  اختصاص سالن، اطلاع

ریزی ها برنامه

انجام هماهنگی های لزم با مجموعه  
برگزاری سخنرانیحراست دانشگاه

ارائه گزارش توسط گروه برگزارکننده  
سخنرانی 

مکاتبه با مماونت توسمه مدیریت و منابع 
جهت پرداخت حق الزحمه سخنران و تسویه 

حساب هزینه های انجام شده 

پایان فرآیند برگزاری سخنرانی علمی

فرآیند برگزاری سخنرانی علمی در دانشگاه 
آزاد اسلامی واحد نجف آباد
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