
آغاز فرآیند درخواست خرید کتاب

ارسال درخواست خرید کتاب از طرف عضو 
هيأت علمي به مدیرگروه مربوطه

بررسي کتب درخواستي در شوراي گروه

ارسال کتب مصوب شورا به ریاست 
دانشكده توسط مدیرگروه

ارسال درخواست از طریق ریاست دانشكده 
به معاون پژوهش و فناوري

ارسال درخواست دریافتي به کارشناس 
مسئول کتابخانه ها جهت بررسي و اقدام

ارسال ليست کتب دریافتي توسط کارشناس 
مسئول کتابخانه به کارشناس کتابداري 

مرتبط

بررسي وضعيت

موجودي کتاب توسط کارشناس  

کتابدار مربوطه

ارسال ليست نهایي و تعداد کتب مورد تأیيد 
به کارشناس مسئول کتابخانه ها 

آماده کردن نامه خرید به معاونت توسعه 
مدیریت و منابع

بازگشت به درخواست دهنده با توضيح 
دلایل رد درخواست

پایان فرآیند درخواست خرید کتاب

در صورت تأیيد در صورت وجود کتاب یا عدم نياز

فرآیند درخواست خرید کتاب در دانشگاه آزاد اسلمي 
واحد نجف آباد
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